PROCEDURA KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH
I CWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH
Z DOTACJI CELOWEJ

1.0 Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad korzystania z darmowych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych 1 materialéw ¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowe;.
2.0 Zakres procedury

Procedura obejmuje ucznidéw i ich rodzicow (prawnych opiekunéw), nauczycieli bibliotekarzy,
wychowawcow klas, nauczycieli przedmiotu, Dyrektora szkoty.

1. Postanowienia ogélne

1) llekro¢ w procedurze mowa o:

a) podreczniku - nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,
b) materiale edukacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ materiat zastepujacy

lub uzupehiajacy podrecznik umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postac
papierowq lub elektroniczna,

C) materiale ¢wiczeniowym - nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla ucznia,
stuzacy utrwalaniu przez niego wiadomosci 1 umiejetnosci.

2) Podrecznik, materiat edukacyjny oraz materiat ¢wiczeniowy, ktérego zakupu dokonano
z dotacji celowej jest wlasnos$cia szkoty.

3) Podrgcznik 1 materiat edukacyjny przeznaczony jest do uzytkowania przez okres 3 lat.
4) Kazdy wychowawca klasy jest zobowigzany do zapoznania ucznidéw i ich rodzicow
(prawnych opiekunoéw) z procedura.

2. Zasady udoste¢pniania zbiorow

1) Biblioteka szkolna nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom komplet podrecznikow/ materiatow edukacyjnych majacych
postac papierowg - na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym,

b) zapewnia uczniom dostep do podrecznika/ materiatu edukacyjnego majacego postac
elektroniczng,

¢) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku ich zwrotu,



d) zapewnia uczniom dost¢p do materialow edukacyjnych podczas zaje¢ dydaktycznych.

2) Dotaczona do podrecznika lub materiatu edukacyjnego ptyta CD stanowi jego integralng
czg$¢ 1 nalezy jg zwrdci¢ wraz z nim. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu
kosztéw danego podrgcznika lub materiatu edukacyjnego.

3) Do wypozyczania podrgcznika/ materiatu edukacyjnego uprawnieni sg uczniowie klas I- V
4) Wypozyczenie lub zwrot podrecznika/ materiatlu edukacyjnego nauczyciel bibliotekarz
potwierdza w bazie bibliotecznej.

5) Wypozyczanie kompletu podrecznikdw/ materialdow edukacyjnych odbywa si¢ na poczatku
kazdego roku szkolnego.

6) Uczen wypozycza z biblioteki szkolnej komplet podrecznikow/ materiatow edukacyjnych
1 otrzymuje materiaty ¢wiczeniowe.

7) Za nieobecnego ucznia komplet ksiazek pobiera rodzic ucznia (prawny opiekun).

8) W celu identyfikacji danej ksigzki, nauczyciel bibliotekarz wpisuje imi¢ i nazwisko ucznia
oraz klas¢ na wewnetrznej stronie oktadki ksigzki, w lewym gérnym rogu.

9) Zwrot kompletu podrgcznikdéw/ materialdow edukacyjnych odbywa si¢ w tygodniu
poprzedzajacym zakonczenie roku szkolnego.

10) Uczen na koniec roku szkolnego rozlicza si¢ z wypozyczonego przez biblioteke kompletu
podrecznikdéw/ materialow edukacyjnych.

11) Uczen, ktéremu wyznaczono termin egzaminu poprawkowego rozlicza si¢

z wypozyczonego kompletu podrecznikow/ materiatow edukacyjnych, za wyjatkiem
podrecznika, materiatu edukacyjnego potrzebnego celem przygotowania si¢ do egzaminu.
Zwrot ksigzki nastepuje nie pozniej niz 31 sierpnia danego roku szkolnego.

12) Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, zrezygnuje z nauki w naszej szkole, zobowigzany
jest zwroci¢ do biblioteki wypozyczony komplet podrecznikéw/ materialdéw edukacyjnych,

najpozniej w dniu zakonczenia nauki.

3. Odpowiedzialnos¢ za wypozyczone podreczniki i materialy edukacyjne
1) W chwili wypozyczenia podrecznika/ materialu edukacyjnego uczen, rodzic (prawny
opiekun) powinien zwroci¢ uwage na jego stan, a w przypadku zauwazonych brakow

1 uszkodzen zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi bibliotekarzowi.



2) Uczen, rodzic (prawny opiekun) ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie uszkodzenia,
zniszczenia wypozyczonych podrecznikdéw/ materialdéw edukacyjnych, nieujawnionych

w chwili wypozyczenia, a stwierdzonych przy ich zwrocie.

3) Uczen zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych podrecznikow/ materiatow
edukacyjnych.

4) Uczen, rodzic (prawny opiekun) powinien zabezpieczy¢ wypozyczone ksigzki poprzez
ich oblozenie.

5) Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek na wypozyczonych ksigzkach.
6) Przez zniszczenie podrecznika/ materiatu edukacyjnego rozumie si¢ poplamienie, trwate
zabrudzenie, porysowanie, popisanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie i zagubienie

kartek oraz inne uszkodzenia, ktére uniemozliwiaja dalsze uzytkowanie.

7) W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika/ materiatu
edukacyjnego w terminie wskazanym w pkt. 2 pkt 9, po dwukrotnym pisemnym

wezwaniu do zwrotu, szkota moze zada¢ od rodzicoOw (prawnych opiekundow) ucznia
zwrotu kosztow ich zakupu zgodnie z obowigzujacymi cenami.

4. Postanowienia koncowe

1) Procedura dostgpna jest w bibliotece szkolnej i na stronie internetowej szkoty.

2) Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem ksigzek
rozstrzyga Dyrektor szkoty.

3) Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow

edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszej procedurze, podejmuje Dyrektor szkoty.

Ustawa o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.).



Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie
lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubieniec kartek oraz inne wady
fizyczne, ktére pomniejszaja wartos¢ uzytkowa podrgcznika lub materialdéw edukacyjnych
1 uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

Zakres odpowiedzialnos$ci

1. Uczen ponosi pelng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

2. Rodzice wlasnorgcznym podpisem o$wiadczaja zapoznanie si¢ z Regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikow, materiatdbw edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych a w
szczegolnosci z informacja o odpowiedzialnosci za zniszczenie badz zagubienie podrecznika,
materiatow edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych.

3. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia:

— zakupu nowego podregcznika lub materiatu edukacyjnego lub

— zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego

4. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztow uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikéw Biblioteka wysyta do Rodzica wezwanie do zapfaty.

Zwrot podrecznikow

1. W przypadku braku zwrotu podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym
w niniejszym Regulaminie Szkota moze Zzada¢ od rodzicéw ucznia :

— zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub

— zwrotu kosztu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Warto$¢ nieoddanych w terminie
podrecznikéw okresla Dyrektor Szkoty.

2. W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztu niezwroconego w terminie podrecznika lub
materiatu edukacyjnego Biblioteka wysyla do Rodzica wezwanie do zaptaty.



W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia:

1. Podrecznika do klasy I, I1 i III zapewnionego przez Ministra Edukacji Narodowej
szkola moze zadaé od rodzicow ucznia zwrotu:

o kwoty 4,34 zt za kazdg z czterech czgsci ,,Naszego elementarza” do klasy I szkoty
podstawowej;

o kwoty 4,21 zt za kazda z dziewigciu czesci podrecznika ,,Nasza szkota” do klasy II
szkoty podstawowe;j;

o kwoty 2,35 zl za kazda z dziesigciu czes$ci podrecznika ,,Nasza szkota™ do klasy III
szkoly podstawowej

Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa. Wplaty dokonuje rodzic ucznia na rachunek
dochodéw Ministerstwa Edukacji Narodowej obslugiwany przez Narodowy Bank Polski
Oddzial Okrggowy w Warszawie, numer rachunku: 59 1010 1010 0031 2822 3100 0000. W
tresci przelewu nalezy wpisaé: ,,zwrot za podrecznik do klasy ...”, podajac klase (I, IT lub III),
ktoérej dotyczy zwrot.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 3 pkt. 2 i ust. 4 ustawy o systemie o$wiaty, w brzmieniu nadanym ustawg z dnia
30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty i niektérych innych ustaw (Dz. U. poz.
811) stanowi, ze w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrgcznika szkota
podstawowa moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu
edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-III szkoty
podstawowej, o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej
urzedu obstugujacego tego ministra. Kwota zwrotu stanowi dochod budzetu panstwa.

2. Podrecznikow lub materialéw edukacyjnych zakupionych ze Srodkow dotacji celowej:
e do jezyka obcego nowozytnego do klasy 1, II, Il szkoty podstawowej,
e do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w klasie IV, V szkoty podstawowe;,

szkota moze zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu podrecznikéw lub materiatlow
edukacyjnych, zgodnie z procedura okreslong przez dyrektora szKkoly.

Zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materialu edukacyjnego zakupionego przez szkole
ze Srodkow dotacji celowej stanowi dochod szkoly/jednostki samorzadu terytorialnego.

W tym przypadku zwrot kosztow zakupu podrecznika rodzice powinni przekazaé¢ na
rachunek bankowy szkolv/jednostki samorzadu terytorialnego.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 2 i 3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty stanowi iz szczegotowe warunki korzystania
korzystania przez uczniow z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych okresla dyrektor
szkoly, uwzgledniajgc koniecznos¢ zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych
podrecznikow lub materiatow. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia
podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota podstawowa i gimnazjum moze Zgdac od
rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.






